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1 訂定目的 

使本處維護部門於執行地熱發電機組運轉、維護作業時有所依循，以確保相關工

作順利進行。 

2 適用範圍  

本處所轄地熱發電機組、監控平台相關設備及其附屬設備之運轉、預防保養及設

備檢修相關作業。 

3 依據文件 

3.1 本處品質手冊第8章運作（DRE-QM-08）。 

3.2 陸域風電廠電氣室操作風控作業程序(DRE-QP-072)。 

3.3 各廠牌地熱發電機組運轉維護手冊。 

3.4 運維綜合管理系統操作手冊及維護手冊。 

4 通則說明 

4.1 地熱發電機組運轉監控及運維資料收集 

4.1.1 各地熱發電機組經由監控平台監視運轉狀況。 

4.1.2 建 立 預 防 保 養  (Preventive Maintenance) 系 統 及 檢 修 維 護

(Corrective Maintenance)系統，收集運轉維護資料。 

4.2 地熱發電機組預防保養 

依據各地熱發電機組運轉維護手冊訂定預防保養工作計畫，由預防保養系統

 (PM系統)管控保養情形及追蹤保養進度。 

4.3 地熱發電機組故障檢修 

地熱發電機組故障時，由設備維護系統(ACM系統)建立故障請修單(DRE-QP-

052表1)，檢修完成後，將檢修情形輸入ACM系統，以建立地熱發電機組維修

資料庫。 

4.4 停電作業 

高壓開關之遙控啟停操作，需與區域調度中心(ADCC)及配電調度中心(DDCC)

連繫，進行停電作業。 

4.5 地熱發電機組運轉作業 

地熱發電機組運轉作業程序、工作指引之訂定、修訂及初審，依據運轉作業

程序、所有ACM單開立、ACM單執行情形之統計分析追蹤、各運轉資料之分析

統計及陸域風電廠監控平台系統維護、故障檢修與ACM單檢修內容填寫及現

場配合進行啟停操作事項及回報。 

5 權責區分 

5.1 陸域風電廠風電營運組 (以下簡稱風營組)： 

5.1.1 地熱發電機組運轉監控及運維資料收集。 
DRE-CP-001表 3 R2.0 
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5.1.2 負責運轉作業程序、工作指引之訂定、修訂及初審，依據運轉作業程序、

所有機組ACM單開立、ACM單執行情形之統計分析追蹤、各運轉資料之分

析統計及陸域風電廠監控平台系統維護。 

5.1.3 專用配件及材料之庫存管理。 

5.1.4 電氣室停電作業風控文件審查及管制。 

5.2 陸域風電廠風電組(以下簡稱風電組)： 

5.2.1 建立各廠牌地熱發電機組運轉維護手冊及工作指引。 

5.2.2 訂定地熱發電機組「年度預防保養計畫表(DRE-QP-053表1)」。 

5.2.3 執行地熱發電機組設備預防保養及故障檢修工作。 

5.2.4 電氣室停電作業。 

5.2.5 風控文件編擬及現場操作事項。 

5.2.6 專用配件備料之檢討、請購及保養。 

5.2.7 負責地熱發電機組故障檢修與ACM單、PM單銷單。 

6 作業程序                                                   責任/執行 

6.1 地熱發電機組運轉監控及運維資料來源收集                     

6.1.1 經由監控平台監視地熱發電機組運轉情況。                風營組 

6.1.2 地熱發電機組故障或異常時，線上開立請修單       風營組/風電組 

(DRE-QP-052表1)由風電組負責檢修。 

6.1.3 地熱發電機組運維資料收集至監控平台系統。              風營組 

6.2  地熱發電機組預防保養                                      風電組 

6.2.1 於機組併聯後，由風電組制定「年度預防保養計畫 

表」(DRE-QP-053表1)，奉核定後據以實施。 

6.2.2 風電組依照「地熱發電機組預防保養作業流程圖 

（圖1）」，執行預防保養作業及至運維綜合管理系統 

填寫「設備預防保養工作單」(DRE-QP-053表2)。 

6.3 地熱發電機組故障檢修                                      風電組 

6.3.1 風電組依據現場設備及原廠運轉維護手冊等資料建 

立相關設備故障檢修工作指引。 

6.3.2 風電組依照「地熱發電機組故障檢修作業流程圖 

（圖2）」，及相關工作指引執行設備檢修工作。 

6.3.3 檢修完成後至陸域風電廠運維綜合管理系統填寫檢 

修內容，完成銷單作業。 

6.4  電氣室停電作業                                            風電組 

6.4.1 依停電作業之風險重要度分級，執行風險重要度第1級 

以上作業，風電組應於停電作業二日前提出停電作業 
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聯絡書(DRE-QP-072附件3)。 

6.4.2 執行風險重要度第2級以上作業時，如：電源線、發電機組、 

電氣室高壓端設備等因計畫性點檢、維修、改善工作要求停 

電，由風電組填寫「停止要求書」(DRE-QP-053表3)，並於停 

電作業七日前向台電所轄單位辦理申請作業。 

6.4.3 風電組負責聯絡區域調度中心(ADCC)及配電調度中心(DDCC)， 

於電氣室進行停電作業。 

6.4.4 風電組現場配合進行啟停操作之協辦事項、覆核及回報。 

6.4.5 工作完畢後依停電作業程序送電。 

6.5 地熱發電機組運轉作業                                      風營組 

6.5.1  ACM單開立及覆核：風營組針對故障地熱發電機組開立請修 

單(DRE-QP-052表1)，詳8.2.之流程圖。 

6.5.2  旬報、營運績效月報及簡明月報製作：風營組人員將每日 

風機運轉資料匯入運維綜合管理系統並補正數據後，由該 

系統於每旬、每月產出報表，詳旬報(DRE-QP-052表2)、營 

運績效月報(DRE-QP-052表3)、簡明月報(DRE-QP-052表4)。 

6.5.3  降載、長停機組開單及追蹤：針對降載機組於運維綜合管理 

系統開立降載單，風營組人員針對故障超過7天以上之地熱發 

電機組於運維綜合管理系統開立長期停機機組資料並於每月追 

蹤降載、長停機組修復情形，詳降載月報表(DRE-QP-052表5)及 

長期停機情形追蹤表(DRE-QP-052表6)。 

7 紀錄保存 

7.1 「年度預防保養計畫表」(DRE-QP-053表1)由風電組保存至計畫修改或停用。 

7.2 「停止要求書」(DRE-QP-053表3) 由風電組保存3年。 

7.3 本作業程序其餘相關表單另依相關工作指引之規定辦理。 

8 作業流程圖 

8.1 地熱發電機組預防保養作業流程圖（圖1）。 

8.2 地熱發電機組故障檢修作業流程圖（圖2）。 

8.3 ACM單開立及覆核流程圖（圖3）。 

9 附件及表格 

9.1 附件：無。 

9.2 表格(以陸域風電廠運維綜合管理系統線上列印為準，紙本僅供參考。) 

DRE-CP-001表 3 R2.0 
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9.2.1 請修單。 

9.2.2 年度預防保養計畫表。 

9.2.3 設備預防保養工作單。 

9.2.4 停電作業聯絡書。 

9.2.5 停止要求書。 

9.2.6 旬報。 

9.2.7 營運績效月報。 

9.2.8 簡明月報。 

9.2.9 降載月報表。 

9.2.10 長期停機情形追蹤表。 

 

10 參考文件：無。 
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再生能源處 地熱發電機組預防保養作業流程圖 
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DRE-QP-073 圖 1  R1.0 

 

訂定預防保養計畫
（每年 12 月底前） 陳 經理核 

每月列印未銷
定保單予各課
進行稽催 

將預保計畫輸入
運維綜合管理系
統 

通知承包商進
行定檢工作 

承包商依據預
保單內容進行
定檢作業並回
報檢修過程予
風電組 

系統依據預保計
畫工作項目及週
期開立預保單 

檢修完成後至系
統填報檢修內容
並陳課長審查 

預保單歸檔 

退回 

核准 

審查 
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再生能源處  地熱發電機組故障檢修作業流程圖 

承包商 風電組 風營組 
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風營組人員開
立請修單 

檢修完成後至系
統填報檢修內容
並陳課長審查 

系統自動E-mail寄
送請修單予地熱發
電機組主辦及維護
承包商 

 
請修單歸檔 

核准 

退回 

地熱發電機組
異常 

每月列印未銷請修
單予各課進行稽催 

研判檢修對策並
通知承商檢修 

進行故障檢修並
回報檢修結果予
風電組 

審查 
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ACM 單開立及覆核流程圖 

風電組 風營組 
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風營組人員開
立請修單 

檢修完成後至系統
填報檢修內容並陳
課長審查 

系統自動E-mail寄
送請修單予地熱發
電機組主辦及維護
承包商 

 
請修單歸檔 

核准 

退回 

地熱發電機組
異常 

審查 
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＊＊年度預防保養計畫表 

預防保養 

部門 
發電廠 機組 預防保養內容 週期 

保養計畫 

開始日期 

保養計畫 

終止日期 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

經辦                            課長                           經理 

參考用 



11 

項目編號：

工作內容：

保養週期：

特殊工具：

聯絡事項：

灼傷 爆炸 感電 煙燻

噪音 捲入 被夾 中毒

割傷 腐蝕 蒸氣 倒塌

墜落 缺氧 其他

項目編號：

工作內容：

保養週期：

特殊工具：

聯絡事項：

灼傷 爆炸 感電 煙燻

噪音 捲入 被夾 中毒

割傷 腐蝕 蒸氣 倒塌

墜落 缺氧 其他

經辦                        課長                        組長                                     

預保日期：

保養人時：

保養結果：

保養情形：

卷宗保養：

機組編號：

設備預防保養工作單

保養部門：             

保養結果：

保養情形：

經辦                        課長                        組長                                     

設備預防保養工作單

保養部門：             

卷宗保養：

機組編號：

預保日期：

保養人時：

 

 

 

參考用 
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再生能源處陸域風電廠 
停電作業聯絡書 

預定工作時間（包括所有之工作）自   月   日   時    分起至   月    日    時    分止 

聯 

絡 

事 

項 

A.工 作 項 目 B.預定起訖時間 C.停電範圍 D.工作負責人 

E.已掛正卡/子卡

及交付副卡 

(人員/時間) 

F.副卡收回 

(人員/時間) 

G.復電完成 

(人員/時間) 

H.電氣負責人

(指揮)簽章 

        

    
 

 
   

        

備

註 

1. 已提出停止要求書並經調度中心核准，申請單號：                              

2. 已納入風控中心每日運維作業風控評估表：  □是 □否 □不適用； 

3. 已提供電力系統操作備忘錄(含調度單位操作)： □是 □否 □不適用； 

4. 已提供電力單線圖及 SF6 氣體壓力區間圖/氣室圖：□是 □否 □不適用； 

5. 已提供共同作業協議組織會議及工安危害告知紀錄：□是 □否 □不適用； 

6. 最大影響供電負載量_______ MW 

7. 其他補充說明： 

8. 上表 E.~H.欄於實際作業後再填寫 

填

寫 

維護/主辦部門 

主辦：          課長：           經理: 

審

查 

風營組 

主辦：         課長：             經理: 

 

參考用 
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停 止 要 求 書 (本公司單位使用) 

申請單位  再生能源處             申請單位 簽章 申請單位主管處審查 區營業處 審核 供電區營運處 審核 電力調度處 審核 副總經理批示 

申請號數   

1106-0616-01              

經  辦  經  辦  經  辦  經  辦  經  辦  

 

第   -   -   號 

 

 

課  長  課  長 
 

課  長  課  長  主管審修 
 

 
組  長 
經  理 

 組  長 
經  理 

 經  理  經  理  調度組長  

 
副主管

  副處長  副處長  副處長  
中央調度監 

副 處 長   

 主  管  處  長  處  長  處  長  處  長  

 
廠所或線路 

工   作   內   容 
                  (每日) 

  工  作  時  間    或 

                  (連續) 

停止區間或設備

 

工作負責人 影響供電 

名  稱 職 別 

姓 名 
聯絡電話 

供電力 

×時間 臨時   

預定 
自  月   日(星期三)    時   分 

至  月   日(星期四)    時   分 

   

 

實際 
自  月  日(星期  )   時   分 

至  月  日(星期  )   時   分 

  

  

註       明       事       項  (盡 量 填 寫 可 填 項 目 )  核  准  後  通  知  

聯絡有關單位  
日 期  送 話 人  受 話 人  

時 間  單位 姓名  單位 姓名  

供電系統變更       

      
操作程序及注

意事項 
 

     

     

     
保 護 電 驛 閉鎖之電驛           標置變更                    會章      

配 合 工 作       

註：1.各聯分送之單位，詳「停止要求書」作業流程圖。 2.填寫時，請參「填寫須知」。                   年   月   日         填寫 
                                                                                      年   月   日  時  分 收件 

(   聯 ) 

分類 

參考用 
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旬報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

參考用 
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營運績效月報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

發電廠 

名稱 

 

機組 

台數 

參考用 
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簡明月報 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

參考用 



17 

降載月報表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電廠 

 

參考用 
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長期停機情形追蹤表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

參考用 


